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1 In questa pratica guidata attiveremo un nuovo Account Google che ci consentira di !
utilizzare tutti i servizi offerti da Google, primo fra tutti la posta elettronica Gmail.

CORSO DI ALFABETIZZAZIONE DIGITALE PER CITTADINI
Primo Livello COMPUTER

Pratica guidata 7: creare il proprio account

COS'€ UN ACCOUNT GOOGLE ...t 1
Creazione dell’ACCOUNT GOOGLE ... ... 1
Compilare il modulo di regisStrazionNe . .......iii e 2
Verifica dei caratteri MOSTIrati. ..o 6
PriVACY € LB IMINT Lo 7
(€101 UL PP U TR UPPPPRR 9
Connettersi (login) e disconnettersi (Logout) dall’/Account ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen, 10
Opzioni di sicurezza e recupero password ACCOUNT .......oiviiiiieii e 13



Cos'é un Account Google

Come abbiamo visto nel Book 7 Conoscere cos’e e come funziona un account, Google,
oltre ad essere il piu importante motore di ricerca, € una azienda che ci offre la
possibilita di usufruire di numerosi servizi internet in modo gratuito.

Il principale servizio e la possibilita di utilizzare un indirizzo di posta Gmail con il quale
inviare e ricevere email. Abbiamo gia visto la possibilita di esplorare il territorio con
Maps, avremo a nostra disposizione un’agenda/calendario con Calendar su cui segnare e
nostri impegni, un profilo su YouTube per salvare i nostri video e creare delle playlist
(elenchi di elementi multimediali), uno spazio su internet per salvare i nostri file (cloud)
con Drive e altro ancora.

Potremo accedere a tutto questo semplicemente inserendo il nostro username (la nostra
email) e la relativa password.

La prima cosa da fare € dunque creare il nostro profilo attivando un indirizzo di posta
elettronica di tipo Gmail.

Iniziamo!

Creazione dell’Account Google

Cominciamo con 'aprire il browser con un click sull’icona di Explorer sulla Barra delle
applicazioni.
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Nella pagina iniziale di Google (www.google.it) facciamo un click sul collegamento (link)
Gmail in alto a destra.

o [ Yoo 2 [

Google

Italia

Cerca con Google Wi 3ento forunatc

Individuiamo il pulsante azzurro crea un Account e facciamo un click su di esso. Il
collegamento (link) Accedi ci consentira, una volta attivato ’Account Google, di accedere
alla posta elettronica.

L SR & https://www.gmail.com/intl/it/mail/help/abouthtml O = @ & | @ Gmail - Spazio di archiviazi... X

Google

M Gmail Caratteristiche  Per dispositivi mobili  Per uso professionale  Guida

-

bl _EXI
e Y
) B ‘
. % Fromorioni ‘
La semplicita € o Awomwn gy

l'immediatezza di
Gmailin tutti i tuoi

dispositivi:

Crea un account

Compilare il modulo di registrazione

A questo punto Google ci chiede di compilare il modulo con i nostri dati personali.

Sappiamo che per compilare un modulo & necessario portare il cursore del mouse al di
sopra di una casella di testo e fare un click per attivarla. Nel campo di testo attivo la
barretta verticale ci dira che siamo pronti ad inserire i caratteri con la tastiera.
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http://www.google.it/

Iniziamo quindi con un click sulla casella Nome ed inseriamo il nostro nome; fatto questo,
con il cursore del mouse attiveremo con un click la casella Cognome per compilarla.

https://accounts.google.com/SignUp?service=mail&thlz 0 ~ @ ¢ Crea il tuo account Google X

Google 8

Crea il tuo account Google

Un account & tutto cid che ti serve Nome
Ti bastane solo un nome utente e una password per accedere a tutti i servizi di Google. Cognome
Scegli il tuo nome utente
MEe o 2> @gmailcom

Crea una password

Titta & 2 nartata Ai mann e R

Ora e necessario scegliere il nostro indirizzo di posta elettronica Gmail.

Come ci suggerisce il fumetto, possiamo utilizzare solo lettere, numeri e punti; nessun
altro carattere € consentito e non ci devono essere spazi tra le parole; non c’é distinzione
tra maiuscole e minuscole ma, per consuetudine, € bene utilizzare solo lettere minuscole.
L’indirizzo di posta pud essere composto, per esempio, da nome.cognome (0 viceversa)
seguito o meno da un numero (mMario.rossi1950); ovviamente possiamo anche utilizzare
nomi di fantasia (es. biancospino10101, mrorss0591, ect.).

//accounts.google.com/SignUp?service=mail&hl= O ~ @& G I Crea il tuo account Google

fle 3

Crea il tuo account Google

Un account & tutto cid che ti serve Nome
n0 solo un nome utente e una password per accedere a tutti i servizi di Google. . Rossi
Scegli il tuo nome utente

N G n : Puoi utilizzare lettere, numeri e punti ‘ @gmail.com

Crea una password
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Nel book 7 abbiamo imparato che un indirizzo email € unico, ossia non ne possono
esistere 2 uguali in tutto il mondo. Questo puo essere un problema se qualcuno, prima di
noi, ha gia creato un indirizzo con le parole che eravamo intenzionati ad utilizzare. Se, ad
esempio, volessimo utilizzare l'indirizzo paneeinternet@gmail.com, una volta digitato
nell’apposito campo, all’attivazione del campo Password, Gmail ci avverte che il nome é
gia in uso e non possiamo utilizzarlo. Gmail inoltre ci suggerisce dei nomi liberi (Nome
utente gia in uso. Vuoi provarne un altro?) se ne individuiamo uno che ci piace, possiamo
decidere di utilizzarlo facendo click su di esso.

hitps://accounts.google.com/SignUp?service=mail&hi= O ~ @& C Crea il tuo account Google %

0ogle -

Crea il tuo account Google

Un account & tutto cid che ti serve Nome

: N Mario Rossi
Ti bastano solo un nome utente e una password per accedere a tutti i servizi di Google.

¢ Scegl Il 1o nome utente )
G Q. : . -
N s u 5.: > paneeinternet @gmail.co

Nome ulente gi in usc. Vuoi provame un altro?

Disponibili:  paneeinternet57 mrE6516

Sicurezza della password: P

Tutto & a portata (

Utilizza almeno 8 caratteri. Non utilizzare la
stessa password di un altro sito o una
password troppo semplice, come il nome Conferma la password
del tuo animale domestico. Perché?

Passa da un dispositivo all'altro e ripreng

Una volta trovato il nome che c¢i aggrada e che sia contemporaneamente disponibile,
procediamo con la scelta di una password personale. Dovremo sceglierne una che abbia i
requisiti minimi richiesti da Gmail (almeno 8 caratteri) e che sia difficile da indovinare
come suggerito nel book 7. La password pud contenere qualsiasi carattere e distingue tra
maiuscole e minuscole.

Facciamo click nel campo Crea una password e inseriamo i caratteri.

uisponiDi: - paneeiniermerss mro 1o

Sicurezza della password: Crea una password

Tutto & a portata ¢

Utilizza almeno 8 caratteri. Non utilizzare |a
stessa password di un altro sito o una
password troppo semplice, come il nome Conferma la password
del tuo animale domestico. Perché?

Passa da un dispositivo all'altro e ripreng
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Nel campo Conferma la password andremo, per motivi di sicurezza, a digitare
nuovamente la password che abbiamo appena creato. In caso di errore o dubbio
cancelliamo entrambi i campi (Crea una password e Conferma la password) e
ricominciamo inserendo nuovamente la password desiderata, facendo attenzione ai
caratteri digitati.

Crea il tuo account Google

Un account & tutto cid che ti serve Nome
o solo un nome utente e una password per accedere a tutti i servizi di Google. g Rossi
Scegli il tuo nome utente

N F u ,_: 5 paneeintemnetis @gmail.com

Crea una password

Tutto € a portata dimano Conferma la password

Passa da un dispositivo all'altro e riprendi da dove ti eri interrotto.

Potrebbe essere di aiuto, per i primi giorni, fino a quando non si sono memorizzate email
e password scrivere su un foglio di carta entrambe le credenziali facendo attenzione alle
maiuscole, i punti e i simboli usati.

Continuiamo con la compilazione del modulo inserendo la Data di nascita e selezionando
il nostro Sesso con un click sul menu a tendina.

Crea il tuo account Google

Un account & tutto cid che ti serve Nome
o solo un nome utente e una password per accedere a tutti i servizi di Google. Mario Rossi
Scegli il tuo nome utente
M e u ;‘: 5 pangeinternet1s @gmail com
Crea una password
Tutto & a portata di mano Conferma la password

Passa da un dispositivo all'altro e riprendi da dove ti eri interrotto. srRRsIRRIRIRY

Data di nascita
01 Aprile s 1950

Sesso

Uomo 8

Con il campo Cellulare Google ci chiede di inserire il nostro numero di telefono cellulare.
La richiesta viene fatta per motivi di sicurezza ed € un modo, quello dell’invio di un sms,
che ci consentira di accedere al nostro Account in caso di perdita (ci siamo dimenticati)
della password. Lo stesso discorso vale per il campo Il tuo indirizzo email attuale.
Vedremo piu avanti come attivare questa opzione di sicurezza.
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Per il momento lasciamo vuoti i due campi (Cellulare e Il tuo indirizzo email attuale)

rice=mail&hl= O ~ @ Crea il tuo account Google %

Ab

Uomo

Cellulare

B0~ +39

Il tuo indirizzo email attuale

Ci viene ora chiesto di impostare Google come Pagina iniziale predefinita, questo
significa che quando avvieremo il browser ci collegheremo direttamente alla pagina di
Google. Accettiamo (ma non é obbligatorio) lasciando il segno di spunta nella casella.

—

Il tuo indirizzo email attuale

Pagina iniziale predefinita
Imposta Google come pagina iniziale predefinita
po: g pag! p

La pagina iniziale predefinita & la prima pagina che
viene visualizzata quando apri il tuo browser.

Verifica dei caratteri mostrati

Google a questo punto ci chiede Dimostra di non essere un robot. Esistono dei programmi
dannosi che, scandagliando continuamente internet, cercano di compilare in modo
automatico questo tipo di moduli di registrazione online al fine di danneggiare le aziende
0 i sistemi proprietari. Un modo per evitare che questo accada € quello di chiederci di
ricopiare le lettere o i numeri che vengono rappresentati nell'immagine. Questa
immagine viene creata ogni volta in modo diverso.

Se abbiamo difficolta a decifrare il testo possiamo fare un click sul pulsante rigenera (/a7
una nuova verifica), per ricreare una nuova immagine sperando sia migliore; se ancora
non capiamo possiamo cliccare ancora una volta fino a quando non decifriamo il testo. Il
pulsantino audio (7ai una verifica audio) ci consente di ascoltare una sequenza di
caratteri (attualmente e pero solo in inglese) da digitare.

Compiliamo il campo Digita il testo con i caratteri identificati.

Dimostra di non essere un robot

[] Saltaquesta verifica (potrebbe essere richiesta
la verifica telefonica)

Digita il testo:

314 x|co B

rigenera audio
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Assicuriamoci di aver scelto nel campo Paese Italia

Paese

Italia

Ak

Facciamo ora click sul pulsante Passaggio successivo.

Paese

Italia

L13

In caso di errori (campi non compilati correttamente, mancata corrispondenza tra il testo
nell'immagine e i caratteri digitati, ecc) questi verranno evidenziati in rosso per
segnalare dove intervenire con le modifiche. Sara comungue sempre necessario inserire
nuovamente la password (nei due campi) e il nuovo testo di verifica prima di riprovare.

Privacy e termini

Se non ci sono errori la pagina Google ci chiede di accettare Privacy e termini del
servizio. Come abbiamo visto nel book 7, l'attivazione del servizio non puo prescindere
dall’accettazione di questi termini. Accettiamo facendo click sul pulsante ACCETTO.

nts google.com/ SignUp servicesmailiihi= O - @G Creail tuo account Google

sunts. google.comSignUpTservice=mailshi= O ~ @ G Creail tuo account Google %

Privacy e termini

Facendo clic su *Accetto’ qui sotto acconsenti e accetti | Termini di
Servizio di Google

In aggiunta, acconsenti al trattamento dei tuoi dati personali come
sotto indicato e deseritto in dettaglio nelle Norme sulla privacy:

Dati raccolti

Darnhé vannnnna rananlti i dati

ANNULLA ANNULLA
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Google+ € un social network (vedremo piu avanti cosa sono) di Google.

Per il momento rifiutiamo 'offerta di creare un profilo sul social network, facendo click
sul pulsante No, grazie.

p-ac Imposta il tuo profile

Crea un prof le+ pubblico

Aiuta a miglio tuttl fornendo r oni di ristoranti, video su

Mario Rossi

Aggiungi una folo

Ecco finalmente attivato il nostro Account!

In alto a destra ora compare il nostro indirizzo email per comunicarci che siamo
correttamente collegati al nostro Account. Entriamo nella nostra email con un click sul
pulsante azzurro Continua e vai a Gmail.

L] ilizonis [0 = @R O Google Account x

Go: gle B panssntematib@gmaiom

Acced: ale agp, conlralle e nobifiche ¢
madshicar i huo acoount

indirizzo
oamail

Benvenuto Mario
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Dopo qualche istante di caricamento...

Carizaments &i cansrintermettSgmall som in corsa.

Si apre il nostro Account Gmail.

Gmail

La prima volta che entriamo nel nostro Account Gmail, Google ci da il benvenuto con una
serie di diapositive in cui c¢i introduce al servizio. Facciamo click qualche volta sul
pulsante Avanti per procedere.

DsItivo.
e ra
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Arriviamo alla fine della presentazione e clicchiamo sul pulsante azzurro Vai a Gmail.

v D-RC 1)- panesin

paneeinternet15@gmail.com & pronto
per 'uso.

Val a Gmail

'

Ecco l'interfaccia di Gmail che ¢ci mostra la Posta in arrivo con tre messaggi di benvenuto
inviati dal team di Gmail.

81 O = @ | M Postain arrivo (3) - panesin... X

Go gle “ B paneeinlemetiS@gmail o

Gmail ~ - c Altra ~ 1-3di3 | ¢ > o~ Q-
ik & _Principais i Social ® _Promozion 3

Posta in arrivo (3)

Speciai i team di Gmail 11 meglio di Gmail, ovinque tu sia - Ciao Mario Scarica 'app Ufficiale di Gmail Le miglio 15:59
;”5" viniz 1 team di Gmail Organizza le tue email con la Posta in arrivo di Gmail - Ciao Mario Con fa Posta in art 15:59

ozze

Altro= I team di Gmail Tre suggerimenti per oftenere il massimo da Gmail - Ciao Maria Suggeriments per olt 15:59
&Maviu - Q

-~

s 2o . 8 Scarica Gmail per
10% Account creato @ Impara a uliizare Gmail cellulari
Ao @ Scegli un tema @ importa contatti & posta m"gﬂa limmagine del
configurazione

0GB (0%) di 15 GB utilizzati Termini - Privacy

Gestissi

Iniziane una nuova

Vedremo nella prossima pratica come utilizzare questo potente strumento.

Connettersi (login) e disconnettersi (logout) dall’Account

Impariamo ora ad uscire da nostro Account per evitare che qualcuno possa aprire il
browser ed avere la possibilita di entrare nelle nostre email. Questa operazione é
importate ogni volta che utilizziamo un computer non nostro, come quello dell’aula del
corso o quello della biblioteca o quello di un amico.
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Facendo un click sul nostro indirizzo email in alto a destra nella finestra del browser. ..

e R ol - [ ST —

Gmail - . o At - 1343 ¢

[ [e—" 2 S ® pronoron
Posts in arrivo (3)

Spacial 11 toam di Genail Wimegiic di Geall, ovunque Ui sla - Ciac Maria Scanca Tapp uffciske d C
Posta imaata
Bozze
Altia= 11 vearm di Grmail Tre pr b Gl - Ciovo Wi S

a.Mua o

W venrm df Genall Owganizzs ks s small con ba Posts In arrivo di Gmail

si apre una tendina dalla quale possiamo scegliere tra qualche opzione. Il pulsante che ci
interessa e Esci, posto in basso a sinistra nella tendina. Facciamo click sul pulsante Esci.

t-ité&hl: 2 = @ & | M Postain arrivo (3) - paneein... %

n i35 paneeinternet15@gmail co..

Altro = 1-3  Mario Rossi
paneeinternet! 5@gmail.com

Account Privacy
22 Social % Promozioni

Entra in Google+
il Il meglio di Gmail, ovunque tu sia - Ciao Mario Scarica 'app
il Organizza le tue email con la Posta in arrivo di Gmail - Ciac

i Aggiungi account Esci
il Tre suggerimenti per ottenere il massimo da Gmail - Ciao Mario Suggenmenti per ofte

La pagina si ricarica mostrandoci la corretta disconnessione (logout) dal nostro Account.
Ci viene richiesto di inserire la password e il nostro indirizzo in alto a destra non c’é piu.
Ci siamo disconnessi correttamente.

Google

Un unico account. Tutto il mondo Google.

Accedi per continuare su Grmail,

Maric Rossi
paneintenet S@gmad tom
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Vediamo come riconnetterci al nostro Account, simulando l'inizio di una sessione di
lavoro.

Chiudiamo la finestra del browser dal pulsante chiudi in alto a destra.

Gmail

Google

Ricominciamo avviando nuovamente il browser con il solito pulsante sulla Barra delle
applicazioni.

Internet Explorer i :

si aprira la finestra in cui inserire le nostre credenziali (email e password). Una volta
inseriti 1 dati, faremo click su Accedi per aprire l'interfaccia di Gmail.

Gouogle

Un unico account. Tutto il mondo Google.

Azceds per continuare su Gmail,

Mario Rosst
senccrrenciiidoma o
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Ricordiamo ancora l'importanza di uscire ogni volta che utilizziamo un computer non
personale.

Ora esci nuovamente... Tiricordi come si fa?

Opzioni di sicurezza e recupero password Account

In fase di compilazione del modulo di registrazione abbiamo volontariamente omesso di
inserire il numero di telefono e lindirizzo di posta elettronica alternativo. Questo
potrebbe essere un problema nel momento in cui mi dovessi dimenticare la password.

Come possiamo dimostrare a Google che noi siamo i titolari di quel determinato Account?
Come puo0 fare Google ad aijutarci se 'unico mezzo di comunicazione che abbiamo, Gmail,
é per noi inaccessibile?

Al nostro nuovo login (operazione di accesso ad un Account) Google ci mostrera una
pagina in cui potremo inserire il nostro numero di cellulare e/o un eventuale indirizzo
email diverso. In entrambi i modi, in caso di necessita Google utilizzera 'uno o l'altro per
inviarci un codice di sblocco con il quale potremo entrare nel nostro Account e
aggiornare la password.

Basta compilare questi due campi, avendo l'accortezza di scegliere il prefisso telefonico
internazionale italiano, e premere Fatto.

Senza opzioni di recupero, potresti perdere I'accesso al tue account se dimentichi la password o se il
tuo account viene rubato. Scopri perché le opzioni di recupero sono cosi importanti

‘Aggiungi un numero di telefono e un indirizzo email di recupero per assicurarti di poter sempre
ripristinare 'accesso.

Numere di telefono (consigliato)
00 - +39123456789
9 Indirizzo email di recupero
altro_indirizzo_email@mail it

Google utilizzera queste informazioni solo per motivi di sicurezza. Non le condivideremo con altre
societa senza il tuo esplicito consenso
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