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Risorsa didattica: la tastiera   
 

Invio\enter : selezionando un oggetto e premendo 
ENTER si ottiene la stessa funzione di doppio clic, 
mentre durante la scrittura in un campo di testo va a 
capo

CTRL: indispensabile per le funzioni tasti rapidi.

Canc: Cancella quello che sta a destra del 
cursore. Selezionando con il mouse e premendo 

CANC si manda l’oggetto nel cestino.

Fino a quando questo tasto resta 
attivato scriverete in MAIUSCOLO

BACKSPACE: cancella quello che sta alla sinistra del cursore. Navigando 
in internet consente di ritornare alla pagina precedente.
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Risorsa didattica: la tastiera   
 

Barra spaziatrice: aggiunge uno spazio tra due parole

SHIFT: permette di accedere alle funzioni “secondarie” dei tasti
CTRL: indispensabile per le funzioni tasti rapidi.

Questi due tasti consentono di scendere o salire 
all’interno delle pagine in modo veloce

ALT GR: consente di accedere alle 
funzioni “terze” dei tasti. 

Utilizzato soprattutto per @ e €

Tastierina con frecce, utile per 
muoversi all’interno dei documenti
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Risorsa didattica: la tastiera   
 

Tenendo premuto il tasto “Alt Gr” e digitando la 
lettera “ò” scriviamo il simbolo @

Tenendo premuto il tasto “Alt Gr” e digitando la lettera “e” 
scriviamo il simbolo €

Combinazione di tasti significa premere più tasti 
contemporaneamente per inserire un carattere non presente sulla

tastiera.

tenendo premuto il tasto•Shift 
(Maiuscole) e digitando le lettere 
inseriamo i caratteri maiuscoli 


